АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОЛИТОТДЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

НИКОЛАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 14.12.2015г.                                                                           № 118
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности  Политотдельского сельского поселения, занимаемых ими на условиях социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Волгоградской области от 14.09.2015 года № 528-п «О внесении изменений  в Постановление Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области, постановляю:
1.Утвердить административный регламент предоставления администрацией Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности Политотдельского сельского поселения, занимаемых ими на условиях социального найма» (приложение).
2.Постановление администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области от 10.06.2014 г. № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности  Политотдельского сельского поселения, занимаемых ими на условиях социального найма» - отменить.
3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава Политотдельского 

сельского поселения                                                                    И.Н. Толочёк 
Приложение 

к постановлению администрации 

Политотдельского сельского поселения 
от 14.12.2015 г. № 118 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

 «Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности Политотдельского сельского поселения , занимаемых ими на условиях социального найма»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности Политотдельского сельского поселения, занимаемых ими на условиях социального найма» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса приватизации жилых помещений, и определяет последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области  (далее –администрация)
1.3. Заявителями при предоставлении услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законом Российской Федерации от 04 июля 1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (ред. от 11.06.2008 г.) 

1.5. Информация о местах нахождения и графике работы администрации Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области, предоставляющей муниципальную услугу:

Администрация Политотдельского сельского поселения  Николаевского           муниципального района Волгоградской области расположена по адресу: 

404045, Волгоградская область Николаевский район с. Политотдельское, ул. Мира, 36 .

Режим работы администрации Политотдельского сельского поселения  - пятидневная рабочая неделя (выходные дни - суббота и воскресенье). Начало работы - с 8.00, окончание - 17.00. Перерыв - с 12.00 до 14.00.

Контактные телефоны: 8(844-94) 5-54-64, факс 5-54-64, e-mail: politotdel.adm@yandex.ru, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в администрации Политотдельского сельского поселения;

- на информационных стендах администрации Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
    1.6. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в местах ее предоставления.

На стендах должны размещаться следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- месторасположение, режим работы, номера телефонов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителями и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия специалиста предоставляющего муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - Заключение договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в собственности Политотдельского сельского поселения, занимаемых ими на условиях социального найма.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги, администрация Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области  о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда, принятое в форме постановления;

- договор передачи в собственность гражданина (граждан) жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области в двухмесячный срок со дня принятия заявления гражданина (граждан) с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента. 

2.6. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем в администрацию Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области:

- заявления на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда, установленной формы, на имя главы Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области.

- документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи, или (и) документы, удостоверяющие полномочия доверенного лица либо законного представителя.

- копии финансового лицевого счета на жилое помещение, выданное уполномоченным лицом.

- копии договора социального найма либо ордера для жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования.

          - справку о зарегистрированных членах семьи в жилом помещении, выданную администрацией Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области.
           - справку органа технической инвентаризации о наличии приватизированного жилья.

- в случае перемены места жительства с 1992 года, необходимо предоставить справки с предыдущего места жительства об отсутствии приватизированного жилья.

- копия технического и кадастрового паспортов жилого помещения.

 2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1 Предоставление муниципальной услуги приостанавливается на основании:

- определения, постановления или решения суда;

- письменного заявления гражданина о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- искового заявления рассматриваемого в суде об оспаривании права на жилое помещение и его приватизации;
- обнаружения ошибки или противоречия в имеющихся сведениях, представленных заявителем.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги администрация Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области отказывает заявителю если:

- отсутствуют в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6. Регламента;

- жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- жилое помещение отсутствует в реестре муниципального имущества отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области;

- на жилое помещение в установленном законодательством порядке наложен арест или ограничение на приватизацию;

- с заявлением обратился гражданин, который уже использовал право на приобретение в собственность жилого помещения в порядке приватизации, за исключением граждан, которые стали собственниками жилого помещения в порядке его приватизации в период своего несовершеннолетия.


2.9. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области принимает заявление и регистрирует его 
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

2.10.1. Вход в здание организации, предоставляющей муниципальную услугу, должен быть оборудован табличкой (вывеской), содержащей наименование организации.

2.10.2. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводятся места, оборудованные стульями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

2.10.3. Кабинет специалиста (далее - специалист), предоставляющий муниципальную услугу, оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должность специалиста.

2.10.4. Рабочее место специалиста администрации Политотдельского сельского поселения  Николаевского муниципального района Волгоградской области оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.11.   Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги инвалидам:

 -  оказание  специалистом  Администрации   помощи  инвалидам  в посадке  в транспортное  средство  и  высадки  из  него  перед  входом  в Администрацию,  в том числе  с  использованием  кресла-коляски;                                                                             
           - беспрепятственный  вход  инвалидов  в  Администрацию   и выход  из  неё;                                                                                                                                              
           -  возможность  самостоятельного  передвижения  инвалидов  по территории Администрации; 
                                                                                                          
           - сопровождение  инвалидов, имеющих  стойкие  расстройства функции  зрения  и самостоятельного  передвижения, и  оказания  им помощи  на территории Администрации;                                                                                                                    
           - надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей информации, необходимых  для  обеспечения  беспрепятственного доступа  инвалидов в Администрацию   и к услугам,  с  учетом  ограничений   их жизнедеятельности;                                                          
           -  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и зрительной информации, а  так же  надписей,  знаков  и  иной  текстовой и  графической информации  знаками,  выполненными рельефно-точечным шрифтом  брайля;                 
           - допуск  в  Администрацию  сурдопереводчика  и тифлосурдопереводчика;  
           -  допуск  в  Администрацию  собаки -  проводника  при наличии документа, подтверждающего  её  специальное  обучение и выдаваемого по  форме  и  в  порядке,  которые  определяются  федеральным  органом исполнительной  власти,  осуществляющим  функции  по  выработке  и реализации  государственной  политики  и нормативно-правовому регулированию в  сфере  социальной  защиты  населения;                                                                                                         
            -  предоставление, при  необходимости,  услуги  по  месту жительства  инвалида или в дистанционном  режиме;                                                                                    
            -  оказание  специалистом  Администрации  иной  необходимой    инвалидам помощи в  преодолении  барьеров,  мешающих  получению ими  услуг   наравне  с другими  лицами.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления;

- проверка документов;

- принятие администрацией Политотдельского сельского поселения  постановления о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда;

- оформление договора на приватизацию жилого помещения;

- выдача договора на приватизацию жилого помещения.

3.2. Прием, регистрация заявления и проверка документов.

3.2.1. Основанием для исполнения административной процедуры является обращение заявителя (его полномочного представителя) с заявлением установленной формы на имя главы  Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.

3.2.2. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя (его полномочного представителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность, а также проверяет полномочия представителя заявителя.

3.2.3. После проверки документов заявитель приступает к написанию заявления на приватизацию жилого помещения.

Заявление подписывается лично нанимателем жилого помещения, всеми членами семьи нанимателя старше 14 лет, в том числе членами семьи, отказавшимися от приватизации жилого помещения, законными представителями несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, гражданами, сохранившими в установленном порядке право пользования жилым помещением. В случае отсутствия на момент подачи заявления кого-либо из членов семьи, сохранивших право пользования жилым помещением, к заявлению прикладывается выраженное в письменной форме согласие отсутствующего.

Подписи заявителей на заявлении заверяются специалистом администрации Политотдельского сельского поселения, ответственным за прием документов.

3.2.4. Одновременно с приемом и написанием заявления специалист администрации Политотдельского сельского поселения, ответственный за прием документов, проверяет комплектность документов, установленных Регламентом.

При наличии полного пакета документов специалист администрации Политотдельского сельского поселения регистрирует  заявления в книге регистрации заявлений и уведомляет заявителя о дате получения договора на приватизацию жилого помещения.

При наличии оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. Регламента, специалист администрации Политотдельского сельского поселения, ответственный за прием документов, готовит и направляет заявителю уведомление с указанием причин приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Срок исполнения данной административной процедуры десять дней с даты поступления заявления.

3.3. Принятие решения о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда.

3.3.1. Административная процедура осуществляется при отсутствии оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения рассматривает документы, указанные в пункте 2.8 настоящего регламента, проверяет наличие приватизируемого жилого помещения в реестре муниципального имущества администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области, принимает решение о приватизации жилого помещения путем подготовки проекта постановления администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области о приватизации жилого помещения.

3.3.3. Проект постановления администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области о приватизации жилого помещения подлежит согласованию с главой Политотдельского сельского поселения и подписанию им.

3.4. Оформление договора на приватизацию жилого помещения.

3.4.1. Во исполнение постановления администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области о передаче в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда специалист администрации Политотдельского сельского поселения оформляет договор на приватизацию жилого помещения в соответствии с установленной формой (приложение N 4) в количестве по числу сторон договора. Одновременно с договором на приватизацию жилого помещения оформляется выписка из реестра муниципального имущества, выписка из акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости), заявление о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (при необходимости), заявление о государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение, справка о зарегистрированных членах семьи в жилом помещении, справка-отказ от приватизации на жилое помещение (при необходимости).

3.4.2. Оформленное количество экземпляров договоров на приватизацию жилого помещения, выписка из реестра муниципального имущества, выписка из акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости), заявление о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (при необходимости), заявление о государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение, справка о зарегистрированных членах семьи в жилом помещении, справка-отказ от приватизации на жилое помещение (при необходимости)  передаются на подпись главе Политотдельского сельского поселения.

3.4.3. Глава Политотдельского сельского поселения подписывает договор на приватизацию жилого помещения, выписку из реестра муниципальной собственности, выписку из акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости), заявление о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (при необходимости), заявление о государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение, справку о зарегистрированных членах семьи в жилом помещении, справку-отказ от приватизации на жилое помещение (при необходимости) на совершение необходимых действий по государственной регистрации перехода права собственности на приватизируемый объект муниципального жилищного фонда, после чего свою подпись скрепляет печатью администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области.

3.4.4. После подписания  главой Политотдельского сельского поселения договора на приватизацию жилого помещения, выписки из реестра муниципальной собственности, выписки из акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости), заявления о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (при необходимости), заявления о государственной регистрации перехода права собственности на жилое помещение, справки о зарегистрированных членах семьи в жилом помещении, справки-отказа от приватизации на жилое помещение (при необходимости) на приватизируемый объект муниципального жилищного фонда они передаются специалисту администрации Политотдельского сельского поселения, ответственному за их выдачу.

3.4.5. Срок исполнения данной административной процедуры не более 58 дней со дня регистрации заявления о приватизации жилого помещения в администрации Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области.

3.5. Выдача договора на приватизацию жилого помещения.

3.5.1. В срок, установленный специалистом администрации Политотдельского сельского поселения, заявитель (его полномочный представитель), а также лица, участвующие в приватизации получают документы, указанные в пункте 3.4.4. в администрации Политотдельского сельского поселения.

3.5.2. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения разъясняет права и обязанности заявителям (заявителю) как сторонам сделки по приватизации жилого помещения и в день обращения за получением выдает заявителю договор.  

3.5.3. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения отражает в журнале выдачи договоров дату выдачи и номер договора. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава Политотдельского сельского поселения .

4.2. Специалист администрации Политотдельского сельского поселения, указанный в настоящем Регламенте, несет персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица или муниципального 
служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.


5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.


5.1.1. Действия (бездействия), решения должностного лица администрации Политотдельского сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы:

- главе Политотдельского сельского поселения.


5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).


Должностные лица уполномоченного органа проводят личный прием заявителя по предварительной записи.


Обращение в письменной форме должно содержать:


- при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- наименование органа, в который направляется письменное обращение, фамилию, имя, отчество и (или) должность соответствующего должностного лица;


- суть обращения;


- при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица;


- дату.


К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию.


5.1.3. Обращение заявителя не рассматривается в случаях:


- отсутствия сведений об обжалуемом решении отдела по управлению муниципальным имуществом, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой, не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- отсутствия подписи заявителя.


При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо администрации Политотдельского сельского поселения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему  обращение, о недопустимости злоупотребления его правом.


В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.1.4. Срок рассмотрения жалобы.


При устном обращении ответ дается непосредственно в ходе личного приема. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.


5.1.5. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации Политотдельского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказа в его удовлетворении.


Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста администрации Политотдельского сельского поселения, допустившего нарушение в ходе предоставления услуги требований действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента и повлекшие за собой обращение.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.


Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.


5.2. Физические лица вправе обжаловать действия (бездействия), решения должностных лиц администрации Политотдельского сельского поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в суде общей юрисдикции в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

                                                                                                         Приложение N 1

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Прием заявления гражданина (его полномочного представителя) и его регистрация в порядке         общего делопроизводства           



	Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги
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	Проверка комплектности и соответствия документов требованиям  настоящего  регламента соответствуют (не соответствуют)
	
[image: image2]
	Оформление договора на приватизацию жилого помещения


	Направление (выдача) отказа в предоставлении муниципальной услуги  
	
	
	
	Выдача гражданам (их    полномочным представителям) договора на приватизацию  жилого помещения


                                                                                                                                      Приложение N 2

к административному регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕДАЧЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАНИНА (ГРАЖДАН) В ПОРЯДКЕ

ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА,

ЗАНИМАЕМЫХ НА ОСНОВАНИИ ДОГОВОРОВ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА,

ПЕРЕДАННЫХ

В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ПОЛИТОТДЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НИКОЛАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                                                                                  Главе Политотдельского сельского поселения  

                                                                                  Николаевского муниципального района Волгоградской области                                 

                                                                  _____________________________

  (Ф.И.О.)

                                                                                  от ___________________________

                                                                                     (Ф.И.О. заявителя, заявителей),

                                                                                  паспорт ______________________

                                                                                  код подразделения_____________

                                                                                  выдан ________________________     

                                                                                  зарегистрирован по месту жительства:  

                                                                                  _______________________________                                                                        

           З А Я В Л Е Н И Е

    Прошу (просим) передать в собственность занимаемую квартиру по адресу: _____________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О., дата рождения заявителя, заявителей)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________               

                                                                                 _________________________________

                                                                                 (подпись, ф.и.о. заявителя, заявителей)

                                                                                 _____________ 20 ___ г.

                                                                                         (дата)

Подписи совершеннолетних членов семьи удостоверяю:

М.П. ____________________ __________________ ____________________

                   (должность)                   (подпись)                         (Ф.И.О.)

                                                                                                                                      Приложение N 3

к административному регламенту

СПРАВКА

     Дана ______________________________ в том, что действительно по адресу: 

                                 (Ф.И.О.)

Волгоградская область Николаевский район с.Политотдельское ул.(пер.) _______________, д. ____, кв. ____, по настоящее время зарегистрированные следующие граждане:
	N п/п
	Ф.И.О. 
	Дата  рождения
	Дата регистрации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Основание: поквартирные карточки.
_______________          ______________               _________________________

Глава Бережновского              (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Сельского поселения

                                                                                                                                      Приложение N 4
к административному регламенту

ФОРМА ТИПОВОГО ДОГОВОРА

ПЕРЕДАЧИ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАНИНА (ГРАЖДАН)

Российская Федерация Волгоградская область с. Политотдельское
Дата

    Администрация   Политотдельского сельского поселения Николаевского муниципального района Волгоградской области в лице главы Политотдельского сельского поселения __________________________, действующего на основании Устава Политотдельского сельского поселения                   (Ф.И.О.)

, именуемая в дальнейшем «Администрация», с одной стороны, и ___________________, именуемые в дальнейшем «Граждане», с другой стороны, заключили
    (Ф.И.О. граждан(ина)

настоящий договор о нижеследующем:

    1. Администрация безвозмездно   передала,  а Гражданин  (Граждане)  приобрели  квартиру, состоящую из ___________ комнат, общей площадью _____ кв. м, жилой площадью _____ кв.                                     

                          (количество)
м. по адресу: Волгоградская область Николаевский район с.Политотдельское ул.(пер.)  ________________ в долевую собственность.
.   Инвентаризационная стоимость квартиры составляет
_______________________________________________________________________.

    2. Право  на  приватизацию    жилого  помещения   реализуют   Гражданин (Граждане):

_______________________________________________________________________,

_______________________________________________________________________,

_______________________________________________________________________.

   (Ф.И.О. Гражданина (Граждан) с указанием долей в праве общей долевой собственности)

    3. Право собственности на приобретенное жилое помещение возникает у Гражданина (Граждан) с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре Николаевского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.

    4. Споры по договору могут быть вынесены в органы местного самоуправления, либо решены в судебном порядке.

    Договор может быть расторгнут при волеизъявлении сторон договора, а в случае спора - в судебном порядке по иску одной из сторон договора.

    5. Пользование квартирой производится Гражданином (Гражданами) применительно к Правилам пользования жилыми помещениями, утвержденными постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 г. N 25. 

     6. Граждане осуществляют за свой счет содержание и ремонт занимаемого жилого помещения с соблюдением существующих единых правил и норм на условиях, определенных для домов государственного и муниципального фонда, а также  обязана участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования дома и содержанием придомовой территории, соразмерно находящейся в ее собственности площади

     7. При заключении договора сторонами соблюдены условия приватизации жилых помещений, установленные абзацем 1 ст. 2, абзацем 2 ст. 7 и ст. 11 Закона РФ от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».

    8. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет Гражданина (Граждан).

     9. Настоящий договор составлен в четырех экземплярах, из которых один экземпляр остается в делах Администрации, один – выдается Гражданам, один – Николаевскому отделу Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области, один – Николаевскому отделению Волгоградского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ».    
    АДРЕСА  СТОРОН:

        «Администрация»: 404045 Волгоградская область, Николаевский район , село Политотдельское,  ул. Мира, 36 

ИНН 3418101730

КПП 341801001

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица                          серия 34 № 003358379 от 09.02.2011 г.

         «Граждане» Волгоградская область Николаевский район с. Политотдельское, ул. (пер.) _______
___________, дом ____, квартира ____.
      (Ф.И.О. Гражданина (Граждан), дата рождения, паспортные данные.

      ПОДПИСИ:

                                                  Глава Политотдельского сельского поселения ___________ Ф.И.О. 
                                                                                                        (подпись)

               МП

                                     Подпись(и) Гражданина (Граждан)_______________ Ф.И.О.
     С правилами пользования  жилыми  помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории  ознакомлен(ы)  и  обязуемся их выполнять.
                                     Подпись(и) Гражданина (Граждан)_______________ Ф.И.О.

